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En juin 2021, I’'Agence pour I'’enseignement francais a I'’étranger a
initié une réforme numérique visant a la modernisation et a la
sécurisation des systémes d’information du réseau des
établissements francais a I'étranger.

Cette réforme repose sur une nouvelle solution de gestion des acces et
des identités numériqgues (IAM-ldentity Access Management) qui garantit
'authentification des personnels et ['acces sécurisé :

o o ¥ e aux applications AEFE ;
43 i | e alIntranet collaboratif de 'enseignement frangais a I'étranger ORION ;
* au vote électronique organisé dans le cadre des élections

professionnelles
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Le systéme d'identité numeérique, déployé a I'échelle
du réseau, passe par l'attribution d'une messagerie
individuelle en aefe.fr et d'un compte numeérique
nominatif qui doivent étre activés par chaque
personnel.

Tous les personnels (expatriés, résidents,
personnels de droit local) de toutes les
catégories d’établissements du réseau (EGD,
conventionné et partenaires) sont concernés par
cette démarche d’activation.
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Ce guide reprend les
étapes nécessaires a:

G I"activation de votre nouvelle messagerie en aefe.fr: étape 1

9 I'activation de votre compte numeérique individuel : étape 2

e votre acces sécurisé aux applications AEFE via ORION : étape 3
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Réeception du courriel d’activation

En tant que personnel du réseau de lI'enseignement francais a

0 I'étranger, vous avez recu un courriel de 'AEFE sur votre
messagerie personnelle vous invitant a activer votre adresse de

messagerie en @aefe.fr.

Ce courriel a été envoyé a I'adresse email que vous avez indiquée
a votre employeur lors de votre inscription administrative.

Plusieurs courriels d'activation ont été envoyés depuis juin 2021.

Si vous ne visualisez pas les courriels envoyés par 'AEFE sur votre messagerie :
e vérifiez dans vos courriers indésirables (spams)
o vérifiez aupres de votre DRH si I'adresse email est correctement renseignée

dans MAGE.
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L SSS———
Activation de votre adresse de messagerie @aefe.fr

Ouvrez le message et
cliguez sur le bouton —
(( ACtivation )) L'Agence met a votre disposition de nouveaux services numériques sécurisés,

notamment une plate-forme collaborative professionnelle, ORION

Ces services sont accessibles via un compte numernique nominalif, associe a une
adresse de messagerie professionnelle @aefe fr

* L'identifiant de votre compte numérique est - mzakil
* Volre adresse de messagerie professionnelle est . prenomnom@aefe.fr

Pour en bénéficier, merci de respecter les 2 élapes suivantes

= Etape 1: activation de votre adresse de messagerie
* FEtape 2 : aclivation de volre compte numerique

Etape 1l - activation de votre adresse de messagerie
Apres avoir confirme votre identité, vous devrez definir votre mot de passe de
messagerie en respectant le format qui sera indiqué
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Initialisation du compte de messagerie

@ Ouvrez le lien a Paide des aefe
navigateurs Mozilla ou
Chrome

amps manquds par * sond obligatoires

b . p : A ||/ mmi/ 23aa
[données rensdgnées par volné SaDISSEMENT dans rapplic aton MAGE)

@ C o n fi r m e Z vot re i d e n t it é Pour activer votre messagerie, veulllez saisir les informations sulvantes : ‘Date de naissance

e INndiquez votre date de naissance au format ‘Zone géographique de .

I"etablissement

JO U r/m O | S/a NN ée Jj/m m/a aaa Veulliez saisir votre mot de passe de messagerie selon les régles suivantes : ‘Mot de passe
P . . . = Lo mot de passe doit contenir au moins & caractéres |
[ ] S@|@Ct|©ﬂ ne/ |a /0Ne ge@g Fa ph |q ue’ |e pays} ‘e . :enm: de passe doit confenir au masimum 33 c:ra::hrr—.s' ‘Confirmer le mot de passe
» Lemotde passe doft conteni 3 moins un nomene |
n O m d e vot re éta b ‘ | Sse m e n t = | & mot de pasee doit conkenis wne letine majuscuis |

= Lemol de passe doit confenir wne leting minuscule |
« Le mod die passe doit contenin wn caracléns spedial |

Annuler

Définissez votre mot de passe

Celui-ci doit respecter les criteres indigués sur la gauche de I'écran.
Saisissez une nouvelle fois votre mot de passe pour le confirmer.
Une fois les informations renseignées, cliquez sur le bouton « Initialiser ».




REPUBLIQUE a Efe

FRANCAISE

Liberté Agence icu
_jelnlsetgnement frangais

Egalité ACTIVATION DE VOTRE ADRESSE DE MESSAGERIE @AEFE.FR
Fraternité

e Succes initialisation messagerie

Une fois linitialisation
effectuée, vous obtenez
Paffichage ci-dessous.

Cliquez sur le bouton
« Acces messagerie ».

Votre adresse de messagerie prenomnom@aefe.fr a bien eté activée.

Pour poursuivre la procédure et passer a I'étape 2, merci de vous connecter a votre messagerie.
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Acces a la nouvelle messagerie AEFE

VVous avez recu un Confirmation d'initialisation de votre compte de
- ie AEFE

courriel de PAEFE vous e

confirmant linitialisation

de VOt re nouvel I e Eg:ﬁﬁ;;:f;i":;?:nz;;.p;it:;jlipc;:?;;ter utilisez le webmail 3 cette adresse
messagerie en (@aefe.fr

Vous trouverez dans ce courriel, le lien qui
VOUS permettra d acceder d \/Otre meggagerle' Ou configurez votre client mail préféré (Thunderbird, etc.) comme suit

Identifiant: prenomnom

Mot de passe: celui que vous venez d'initialiser
Adresse SMTP: aefe optimails.com

Adresse POP3: aefe optimails.com

Adresse IMAP: aefe.optimails com

Cliquez sur
« Webmail AEFE »

Vous étes redirigé vers Cordialement,
7 ) ) L'équipe du Département des Systémes d'Information de 'AEFE
'application PRONTO

Besoin d'aide? Contactez le support: authentification.aefef@diplomatie.gouv.fr
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Identifiez-vous en

renseighant: a Efe

- . Agence pour

e vOtre adresse email AEFE fenselgnement francais
orenom.nom@aefe.fr 4 'étranger

e & Mot de passe que vous avez cree
orécédemment Adresse email | prenomnom@aefe.fr

Motde passe eoeoceoeooee®

Cliguez sur « Entrer »

pOUr acceder a votre messagerie

NAT3
N

‘”b Pour faciliter votre acces a votre nouvelle

messagerie, pensez a ajouter le lien PRONTO BEsnErabon
dans les « favoris » de votre navigateur et/ou
a créer un raccourci sur votre bureau

moi e passe oublie
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G Reception du courriel d'activation

Vous avez recu un courriel de 'AEFE sur votre nouvelle messagerie
en @aefe.fr vous invitant a activer votre compte numéerigue.

Consulter la boite de aefe
réeception de votre
messagerie

Ouvrez le courriel
« Initialisation de
votre mot de passe » ==

Cliquez Sur Diirs Cwad ey B ek T sl verger gy dol s oniTrame Tlag DG
« Créer le mot de passe » e e st
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Changement de mot de passe pour un nouveau
compte

Bonjour Moncef

Veuillez créer votre mot de passe pour le compte natllﬁrrnem crée mzakil
Veuilllez cliquer sur le bouton ci-dessous pour créer :
Créer le mot de passe

Si chguer sur le bouton ne semble pas fonctionner, vous pouvez coper-coller le hien
suivant dans volre navigateur
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ACTIVATION DU COMPTE NUMERIQUE

Vous avez recu un courriel de 'AEFE sur votre nouvelle messagerie

en @aefe.fr vous Iinvitant a activer votre compte numéerigue.

Vous étes redirigé vers une f
nouvelle fenétre deTe

‘enseignement frangais

Définissez un nouveau Mot de passe pour votre R

compte numerique. Celui-ci doit respecter les
Lo . . . ) . Pour activer votre comple numerique, vous devez définir un mot de passe,
criteres indiqués en haut de I'eécran. Votre mot de passe doit contenir au moins:

= un chiffre
« une lettre en minuscule
une lettre en majuscule

« yn caractére spécial, parmi . 8Ses]e e

Saisissez une nouvelle fois oD e
votre mot de passe

Confirmation du mot de passe * Um meggage de
sesessase confirmation
s affiche « Mot de

- approuvant, vous acceptez notre Politigue de confidentialité passe miS é Jour
Cliquez sur soumettre ] T —— | avecsucces»

pour le confirmer,
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A l'lssue de ces deux étapes d'activation, vous disposez maintenant
de vos identifiants et de vos mots de passe pour accéder a:

1) votre messagerie en @aefe.fr +
2) vos applications grace a votre compte numérique.

n identiifiant
’ + mot de passe — @ messagerie AEFE
00000 | @aefe.fr
n identiifiant
x + mot de passe . &%, Compte numérique
compte numerique | pour accés aux applications

{oooooo)
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Accédez a vos applications
AEFE via Orion

L'activation de votre compte numeérigue vous permet
désormais de vous connecter de maniere sécurisée

et authentifiée en SSO (Single Sign-On) a ORION

alnsi gu'a vos applications selon un systeme de gestion des
habilitations.
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G Premiére connexion a Orion Srion

Apres |'activation de votre compte numeérigue, vous étes directement
redirigé vers la page d'authentification ORION. www.orion.aefe.fr

Saisissez lidentifiant de votre aefe -

0 compte numeérique A‘

ainsi que le mot de passe gue vous venez de
creer

@ Cliquez sur "connexion”

CONNEXION

Besoin d'aide ? Contactez-nous a ladresse mail authentification aefe@diplomatie gow fr



http://www.orion-aefe.fr/
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Lors de votre premiere connexion :

vous devez accepter la charte
utilisateur en vous rendant tout
en bas de la page et en cliquant
Sur « jJaccepte ».

Apres avoir accepté la charte, vous étes redirigée
vers la page d'accueil de I'Intranet.

FRANCAISE

Tlveer
Ip-\.'.-\.-

Feraare s’

i | gefe

A la une Vie de I'agence

Page d'acoreil * Charte utilisatewr

ACCEDEZ A VOS APPLICATIONS AEFE VIA ORION

' ORION

Vie du rédseau Vie de I'étabilssement Ouitils et ressources

Charte utilisateur ORION

Charte utilisateur QRION

i Préambouls

Al Y - Befin b

. Article 2 - Champ d'application
i s eharte

. Article 3 - Dascription des
Finalieds g Oran

. Article 4 - Les drolfts et devairs
das wirhtateurs $'0Orian

. Article § - Las sngagements de
FALFE

v |'nceepie la chasta

Préambule

IMPORTANT

Suite & une mise & jour technique, nous vous remercions de prendre connaissance de la
charte vtilizatewr OHION c-destous.

Le bouton d'asceaptation de |a charte s trovve gn bag de cotts page.
Lacceptation de la charte et obligatoire pour accéder & I'lintranet ORION.
QORIOM a dé congu par FAEFE pour permetine aux personnels de PAgence of des dtablissemanis gu

rétzeay AEFE da travailler de maniére collaborative et interactive au sein d'un aspace numdnigue
SRCuUTIRE,

La sécurité de 'application et des informations que Pintranet contient, nécedsite que vous en
sccapticr bes termes et conditions d vtage avant de pouvoir y sccéder

L présente charte ddfinet vos droits e wos obligations &n tant qu'utilizatews d'ORION. Elle précise
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e Catalogue des applications AEFE

Depuis ORION, vous avez accées a un catalogue des
applications AEFE, concu pour faciliter vos acceés.

Pour vy accéder, cliquez sur « Catalogue des applications » depuis la page d'accueil ou depuis le
lanceur d'applications

SR . & g 15
necharchor TEHEr sur tout le site... (o} :E |

LI Q E B [

Applications

Applications Q,

> H ©

Espeaites L hat Anpeel wiada
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Depuis ORION, vous avez acceées a un
catalogue des applications AEFE,
conc¢u pour faciliter vos acces.

Le catalogue regroupe les acces a plusieurs applications AEFE
o ATENA
e MAGE
e Messagerie AEFE
e Formation Continue — Espace Public
o AGIRR
e Parcoursup —application de gestion
o Portail ARENA du MENJS
e Portail de 'Homologation
e Deélegation MENJS
e Cascade
e ELAP Finances (AGE V12)
e Notilus
e Support Sl

ACCEDEZ A VOS APPLICATIONS AEFE VIA ORION

Catalogue des applications

7 B

ATEMA MAGE Hc:::g-::i: AEFE
ATERA, oo ditvioppd Dar ADDSCICan FADE Mo Meisagere dpeledr mas b
ApEnoE Can e cagne O Ly mise Anps e Ly Chatnion o T e T ':lu-.-l_'il e O b

Een Ferm i i SR Ded Sl

e priser A (RF, 1 omodion, dnte A
et aii B oA, Adraide au

Burtiel fonctHaraitd, Ih peitian

[ ]
'
AGIRR Catalogue des ELpacas
Apgioaran e Qepriorn. ﬂppﬂll:ﬁf.‘l‘l:ll\i Aoreray 3 D O woa
rfprmatide S0 Recrutement oer FEpace. pirer vor eepace faeois
Aceéder au catslogee de . b z 5
Rddeno sl A i EF (ECOUVAED Jed SUpRem

FeIpates
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Accéder a une application et
I'ajouter en favoris

0 Cliquez sur ATENA, puis sur « Tester »

Vous étes redirige vers la mire d'authentification de I'application
ATENA https;//atena.aefefr

Saisissez l'identifiant de votre compte
numeérique ainsi que votre mot de passe

CONNEXION



https://atena.aefe.fr/
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@ Cliquez sur « Connexion »

Vous étes redirigé vers la mire d'authentification
de l'application ATENA https//atena.aefe fr

Catalogue des applications

{2
E i E b E

ATENA MAGE Messagerie AEFE

= e - 4
g g
' v v
e A I
I B »
; E : w i . :

AGIRR Catalogue des Espaces
N applications Accidez 3 Mermemble

ACCEDEZ A VOS APPLICATIONS AEFE VIA ORION

Pour retrouver ultérieurement le
lien ATENA dans votre lanceur
d’applications sur ORION

cliguez sur ajouter et sélectionnez
« applications AEFE »

Rechercher sur tout ke site...



https://atena.aefe.fr/

Contact AEFE

Assistance DSI

« Support aux personnels de 'EFE
« Résolution des problémes d’authentification

authentification.aefe@diplomatie.gouv.fr

Equipe ORION

e Support aux utilisateurs ORION
« Accompagnement sur les nouveaux usages
« Résolution des problémes techniques sur ORION

assistance-orion.aefe@diplomatie.gouv.fr
=N
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